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基隆市東信國民小學 113 學年度畢業典禮實施計畫 

ㄧ、依據： 

1.基隆市政府教育處 113學年度行事曆。 

2.本校 113學年度校務會議教務處工作計畫。 

二、目的： 

1.落實學校本位課程－深情東信，培養學生愛校、親師、感恩、惜福的人格

特質。 

2.在校園民主的環境下，培養學生對於新知的創造，重視榮譽，兼具自信，

建立親師生相互尊重的友善校園。 

三、參加人員： 

1.全校教職員工。 

2.本校六年級及幼兒園畢業班學生。 

3.本校五年級學生。 

4.畢業班學生家長。 

四、時間：113年 6月 17日(二)上午 8時 20分至 11時 00分。 

五、地點：本校學生活動中心。 

六、預演： 

項 次 時 間 主持人 參加學生 備 註 

第一次 
6/12(四)  

13：20~15:10 

教務主任 

六年級導師 

幼兒園 

畢業班學生 

1.典禮流程排練。 

2.各項獎項校對。 

3.儀態訓練。 

4.13：20就位。 

5.學生帶小黃椅 

第二次 
6/16(一)  

13：20~15:10 
校 長 五年級及畢業班學生 

1.配合音樂全程預演。 

2.13：20就位 

3.總務處布置場地、56

年級 13點桌椅布置。 

七、附件：典禮實施流程(附件ㄧ)、工作分配表(附件二)。 

八、相關工作人員如遇預演（6/12、6/16）及畢業典禮給予公假派代。 

九、本辦法經行政會議討論，呈校長核可後辦理，修正時亦同。 

教務主任：                   校長： 
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基隆市東信國民小學 113 學年度畢業典禮實施流程 

順序 活動 時間 主辦人 備註 

1 畢業生、在校生就位 8：20 林佳宏主任  

2 典禮開始 

8：20 
│ 

9：50 

莊士杰主任 
 

司儀： 
 李欣玲老師 
 王宸宇先生 

1.本校自 44 學年度首屆

畢業以來，本學年度為

第 70 屆畢業生。畢業

班含 4 班及幼兒園 2
班。 

2.國小畢業學生男生 46
人，女生 38 人，幼兒

園畢業生 13 人，合計    
97 人。 

3 全體肅立、主席就位、唱國歌 

4 向國旗暨國父遺像行三鞠躬禮(PPT) 

5 市長及議長的叮嚀與祝福(2 支影片) 

6 介紹長官貴賓 

7 長官來賓致詞 

8 家長會長致詞 

9 頒發畢業證書 

10 頒獎 

11 在校生代表致祝福詞（五年級） 

12 畢業生代表致感謝詞（幼兒園、六年級） 

13 畢業班老師代表致叮嚀詞 
(請六年級全體導師代表上台致叮嚀詞) 

14 獻花 
(請校長、主任、六年級導師、幼兒園導師請上臺) 

15 薪火相傳(揚旗、授旗) 

16 唱校歌 

17 
畢業生與在校生互道珍重再見禮 
(全體學生起立，畢業生向後轉，互道－珍重再見，敬
禮，在校生請坐下，畢業生向後轉。) 

18 畢業生向父母行感恩禮 
(畢業生向後轉，敬禮) 

19 畢業生向師長行感恩禮(敬禮，畢業生向左、
向右轉)   (在校生請起立) 

20 唱畢業歌(啟航) 

21 畢業生退場 

22 校園巡禮 
9：50 

│ 

10：10 

曾恕華校長 
陳詩媛會長  

23 飛躍東信 
10：10 

│ 

10：50 

王信傑老師 
陳聖育老師 
杜晨瑋老師 

1.五年級協助座椅清場。 
2.跳繩過關 
地點：禮堂 

24 鵬程萬里 
10：50 

│ 

11：00 
  

附件一 
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基隆市東信國民小學 113 學年度畢業典禮工作分配表 

 

壹、活動籌備工作 

工作項目 負責人 完成日期 備  註 

典禮策劃 莊士杰主任 6/9 召開畢業典禮籌備會 

邀請函設計 莊士杰主任 5/31 

莊主任聯繫 
6/6前分發及寄送 
各班家長通知單 

畢業歌及校歌教唱 
五、六年級老師 

音樂老師 
6/7 畢業歌：啟程 

畢業生致感謝詞訓練 

盧清溪老師 
林秀芳老師 
潘怡君老師 
王薇蘋老師 
王薏婷老師 

6/7 

幼兔班 魏楷宸 

幼羊班 林恩琪 

604班 宋旻澔 

在校生致祝福詞訓練 余明樹老師 6/7 501班陳恩圻 

學生領獎禮儀訓練 
林佳宏主任 6/12 

協助：王信傑、巫興昌、六

年級老師、幼兒園老

師 學生退場訓練(同班二路) 

畢業班導師致叮嚀詞 六年級老師 6/12 六年級全體老師 

家長會長致詞 陳詩媛會長 6/16  

會場佈置 

教務處 

 

總務處 

6/16 

協助：吳哲賢、李昆晉、王宸
宇、陳忠榮 

旗竿、校旗、旗座、講台 

貴賓、家長、畢業生座椅、五

年級座椅 (6/16第 5節五、六

年級全班學生一同協助) 

幼兒園畢業生座椅（自行搬

運）：6/16下午預演 

五年級在校生座椅：6/16第五

節 

協助：行政人員、科任老師 

總務處及 56 年級 13 點開始

布置 

附件二 
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飛躍東信活動準備 

王信傑老師 

杜晨瑋老師 

陳聖育老師 

6/12 

協助： 

   跳繩、音樂 

工作項目 負責人 完成日期 備  註 

薪火相傳 王信傑老師 6/12 

604宋旻澔（自治市長） 

501陳恩圻（自治市長） 

   校旗、旗竿、旗座 2 

會場班級位置之規劃 莊士杰主任 6/12 五、六年級老師 

師長席及家長席座位規劃 陳淑萍組長 6/16 

協助：吳哲賢、李昆晉、王

宸宇 

   座椅、標示 

典禮配樂蒐集 莊士杰主任 6/7 協助：陳忠榮 

戶外音樂蒐集 巫興昌老師 
 

6/7 

包含校園巡禮、飛躍東信及

鵬程萬里 

協助：播音小天使 

胸花(教師、畢業生) 莊士杰主任  

禮品採購 教務處 6/12  

花束準備 

總務處 

6/12  

獎品分類、標示及包裝 6/13  

獎品搬送 6/16 
 

協助頒獎人員訓練 連思雯老師 6/7 

授獎禮儀、服裝、用具(白手

套、禮盤、絨布) 

協助：五年級女童軍 8人 

獎項名單收集 

盧文媛老師 

6/7 

協助：林傳世老師 
畢業證書及典禮手冊編擬

印製 
6/7 

獎狀印製 連思雯老師 6/7 

資訊媒體製作 林傳世老師 6/12 

1.幼兒園、六年級各班提供

照片 10張，8:00~8:20放映 

2.國旗暨國父遺像(PPT) 
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3.市長、議長祝福詞 
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貳、活動當日工作(6/17，星期二) 

項次 工作項目 負責老師 備註 

1 來賓胸花、禮冊簽名 馬千玉主任  

2 來賓接待 林佳宏主任 
家長會 

3 贈品、花籃及禮金 陳淑萍組長 協助：吳哲賢 

4 會場秩序維持 王信傑老師 協助：巫興昌老師 

5 禮堂典禮媒體、配樂播放 陳忠榮先生  

6 司儀 
李欣玲老師 

王宸宇先生 
 

7 拍照 
蔡德馨老師、 

沈思筠老師 
協助：家長會 

8 錄影 林傳世老師  

9 歌曲指揮 巫興昌老師 校歌 

10 頒獎流程掌控 
莊士杰主任 
連思雯老師 
盧文媛老師 

1. 指揮五年級女童軍、五年級

禮儀小天使進行頒獎 

2. 各獎項獎狀獎品放上禮盤 

11 
校園巡禮音樂播放及通

知 
巫興昌老師 播音小天使 

12 飛躍東信 

王信傑老師、 

杜晨瑋老師 

陳聖育老師 

 

協助：六年級各班 

畢業證書請導師於學生完成「飛

躍東信」後頒發 

13 醫護站 曾慶錨護理師 
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參、活動結束工作： 

項次 工作項目 負責老師 完成日期 備註 

1 五、六年級座椅清場 五年級導師 6/17 

※畢業生退場後，請五年

級各班協助。 

501班協助 601班 

501班協助幼兔班 

501班協助幼羊班 

502班協助 602班 

、收拾家長座椅 

503班協助 603班 

503班協助 604班 

※貴賓-黑色折疊椅 

  六年級-藍色折疊椅 

  五年級-黑色折疊椅 

  幼兒園-木頭椅 

  家長-紅色塑膠椅 

2 禮堂場地恢復 
教務處 

總務處 
6/17 

五年級班級 

(黑色折疊椅) 

3 校園整潔維護 巫興昌老師 全校各班 
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畢業典禮會場座位圖 

※國小部畢業班每班約分成 3排，排面 8人。 

※幼兒園部畢業班每班 1排。 

 

師長席 

師長席 

家長席 

家長席 

簽到處 
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※ 校園巡禮路線： 

   301→303→302→202→201→203→廚房→101→102→上樓→教務處→校長室→人事、會計

室→總務處→學務處→視聽教室→604→社會教室→播音室→下樓→禮堂跳繩 

   一、二年級及 301、302、303班在一樓教室（各自教室）前，隊形為二排，左右各一。 

  四年級學生安排在→從教務處至學務處間(401、402)隊形為一排。 

                  →從學務處至播音室間(403)隊形為一排。 

※晴雨天相同路線。 

 

圖二- 飛躍東信班級位置圖 
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活動中心後方 
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